UNIDAD TERRITORIAL DE SALUD N°06
SERVICIOS PERIFERICOS TRUJILLO

ANEXO N 03

glinnl\gl::cs gs REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN (01) PROFESIONAL PARA
ION DE LIQUIDACIONES DE EXPEDIENTES EN EL AREA DE PENSIONES Y OTROS BENEFICIOS
'_--—.‘——u*

Area Usuaria

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS DE LA SEDE
ADM, UTES 6
Actividad

SERVICIO PARA ELABORACION DE LIQUIDACION DE

EXPEDIENTES
Meta Presupuestaria 91
Clasificador de Gasto 23.29.11
Fuente de Financlamlento RECURSOS ORDINARIOS
OBJETIVO DEL SERVICIO
La presente Contrataclén tiene como objetivo CONTRATAR a un
PROFESIONAL PARA LA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS,
especificamente para el AREA DE PENSIONES Y OTROS BENEFICIOS de l2
Sede Administrativa UTES N°® 06 Servicios Periféricos Trujillo, que
permita contribuir con las actividades y procedimientos administrativos,
en cumplimiento de las diversas normativas vigentes.
DESCRIPCION DEL SERVICIO

EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS A ENTREGAR MENSUALMENTE POR EL
PERIODO COMPRENDIDO DE ENERO A DICIEMBRE DEL PRESENTE ARO
2025.

*  Expedientes Administrativos

Evaluacién mensual de 50 expedientes administrativos

aproximadamente y a la vez derivar a diversas areas de esta

entidad para que nos emitan un informe de acuerdo a lo que
solicite la parte interesada, con el fin de obtener un expediente
completo y dar respuesta al expediente administrativo.

Compensacién por Tiempo de Servicio del personal bajo el Decreto
Legislativo N° 276.

Emisién de informes (02 a 03 aprox.).
Proyeccién de liquidacion CTS (02 a 03 aprox.).

Proyeccién de liquidacion de Vacaciones Truncas (02 a 03

aprox.), segin sea el caso.

Proyeccidn de Resolucidn Directoral de 1 a 3 aprox.

*  Vacaclones Truncas CAS

i - Proyeccidn de liquidacion (02 a 04 aprox.).
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[ - Proyecclén de Resoluciéon Directoral (02 a 04 aprox.).
* Entrega econémica por luto y sepelio
- Emlsidn de Informe Técnlco (02 a 05 aprox.).
= Proyeccidn de liquidacién (02 a 05 aprox.).
- Proyeccién de Resolucl6n Directoral (02 a 05 aprox.),
* Expedientes Judicial de la D.L. N2 25303
= Verlficacion del estado del Exp. Jud, descarga de las
resoluclones de sentencia en ejecucién
- Emlisidn de Informe Técnico (04 a 07 aprox.).
- Proyeccidn de Liquidacién (04 a 07 aprox.).
- Proyeccidn de resolucién Directoral (04 a 07 aprox.).
*  Expediente Judicial del D.U. N2 105-2001
- Verificacién del estado del Exp. Jud., descarga de las
resoluciones de sentencia en ejecucién.
- Emisidn de Informe Técnico (01 a 02 aprox.).
- Proyeccién de Liquidacion (01 a 02 aprox.).
- Proyeccién de resolucién Directoral (01 a 02 aprox).
®  Expediente Judicial del D.L. N2 25981
- Verificacién del estado del Exp. Jud., descarga de las
resoluciones de sentencia en ejecucion
- Emisidn de Informe Técnico (05 a 08 aprox.).
- Proyeccién de Liquidacion (05 a 08 aprox.).
- Proyeccion de resolucién Directoral (05 a 08 aprox.).
e Expediente judicial del D.L. N2 037-94
- Verificacion del estado del Exp. Jud., descarga de las

resoluciones de sentencia en ejecucién

- Emision de Informe Técnico (01 a 02 aprox.).
- Proyeccién de Liquidacion (01 a 02 aprox.).
- Proyeccién de resolucion Directoral (01 a 02 aprox.).

e PROFAM

- Verificacion del estado del Exp. Jud., descarga de las
resoluciones de sentencia en ejecucién R

- Emisidn de Informe Técnico (01 a 02 aprox.).

- Proyeccidn de Liquidacion (01 a 02 aprox.).

- Proyeccidn de resolucién Directoral (01 a 02 aprox.).

e Expedientes Judiciales de Desnaturalizacidn de Contrato

- Verificacion del estado del Exp. Jud., descarga de las

resoluciones de sentencia en ejecucion

- Emisidn de Informe Técnlco (01 a 03 aprox.).
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Proyeccién de Liquidacion (01 a 03 aprox.).

Proyecclén de resolucién Directoral (03 aprox.).
®*  Oficios

Emisién de Oficlo de 20 a 30 aproximadamente

© Declarando PROCEDENTE e IMPROCEDENTE Ias
solicitudes de los diversos servidores, teniendo como
base las RESOLUCIONES DIRECTORALES.

o Solicitando opinién legal

o Oficina de Normalizacién Previsional - ONP

o Procuradurfa Publica Regional La Libertad

o Gerencla Regional de Salud La Libertad

o Poder Judicial La Libertad

o Ministerio de Trabajo

o Defensorfa del Pueblo

o Parteinteresada

* 25 afios de servicio prestado al estado - eventual
- Emision de informe técnico (01 a 02 aprox.).
- Proyeccion de liquidacién (01 a 02 aprox.).
- Proyeccién de resolucidn Directoral (01 a 02 aprox.).
® 30 afios de servicio prestado al estado - eventual
- Emisién de informe técnico (01 a 02 aprox.).
- Proyeccidn de liquidacién (01 a 02 aprox.).
- Proyeccion de resolucién Directoral (01 a 02 aprox.).
e Informes Técnicos
- Emisién de Informes Técnicos de 1 a 3 aprox.
Segun la ocasién con previa coordinacion con el Responsable
Del Area De Pensiones Y Otros Beneficios.

e Realizar otras funciones que se me asigne el jefe inmediato o

Jefatura.

PERFIL DE PROVEEDOR
e FORMACION ACADEMICA:

- Profesional titulado en la carrera de Administracién,

Contabillidad, Economfa.

- Contar con colegiatura

- Diplomado en Sistema Integrado de Administracién
Financiera.

- Cursos en Microsoft Excel.

- Diplomado en Gestién Publica
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e EXPERIENCIA LABORAL:
- Experiencia minima de tres (03) afios en el sector publico y/o
privado.
- Experiencia minima de dos (02) afios en célculo de diversos
beneficios sociales a favor del personal del sector publico.
e CONOCIMIENTOS
- Manejo a nivel basico de Office (Word, Power Point, PDF y
otros).
- Conocimiento en liquidaciones (CTS, Vacaciones Truncas Y
otros).
- Conocimiento de los beneficios judiciales de un personal
Nombrado, CAS y SUPLENCIA (PROFAM, D.U. N¢ 105-2001,
D.L. N2 25303 Y OTROS).
e OTROS
- Carnet de Vacunacién COVID-19 (04ta DOSIS)
- RUCactivo y habido

- Estar Inscrito En El Registro Nacional De Proveedores

PLAZO DE EJECUCION

e Lugar: Unidad de Recursos Humanos de la Sede Administrativa -
UTES N206 Servicios Periféricos Trujillo.

e Plazo: El proveedor se obliga a prestar las actividades descritas en
el presente término de referencia, entre el periodo comprometido
del mes de enero a octubre 2024

e Producto: El contratista debera presentar doce (12) informes
(entregables), describiendo las tareas efectuadas con las

actividades descritas.

N° de | Entregable o producto | Plazo de presentacion
entregable N
1°r entregable | Informes de | Informes de coordinaciones y | '
actividades tramitacién documentaria, |
realizados hasta el 31 de enero .
de 2025. e ¥
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lnf(.)r_me; de | Informes de coordinaciones y
actividades tramitacién documentaria,
realizados hasta el 23 de
febrero de 2025.
3¢ entregable | Informes de | Informes de coordinaciones y
actividades tramitacién documentaria,
realizados hasta el 31 de marzo
de 2025.
4% entregable | Informes de | Informes de coordinaciones y
actividades tramitacién documentaria,
realizados hasta el 30 de abril
de 2025.
5t entregable | Informes de | Informes de coordinaciones y
actividades tramitacién documentaria,
realizados hasta el 31 de mayo
de 2025.
6% entregable | Informes de | Informes de coordinaciones y
actividades tramitacién documentaria,
realizados hasta el 20 de junio
de 2025.
7m entregable | Informe de actividades | Informes de coordinaciones y
tramitacion documentaria,
realizados hasta el 31 de julio
del 2025.
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_———————Tinformes de coordinaciones y T
\ Informe de actividade documentaria,

gvo entregable tramitacién
realizados hasta el31deagosto

del 2025.

Informes de coordinaciones Yy
tramitacion documentaria,
realizados hasta el 30 de
setiembre del 2025

9ve entregable | Informe de actividades

10me Informe de actividades | Informes de coordinaciones y
entregable tramitacién documentaria,
realizados hasta el 31 de
octubre del 2025.

11 entregable |Informe de actividades | Informes de coordinaciones y
tramitacién documentaria,
realizados hasta el 30 de
noviembre del 2025.

12 entregable | Informe de actividades | Informes de coordinaciones y
tramitaciéon documentaria,
realizados hasta el 31 de
diciembre del 2025.
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CONFORMIDAD DEL | i

SERVICIO La conformidad del Servicio seré otorgada por el responsable de la|
Unidad de Recursos Humanos en un plazo no mayor a 3 dfas

FORMA DE PAGO

El monto total del servicio, incluiré los impuestos y contribuciones
de Ley, a cancelar dentro de los diez (10) dias posteriores a la
entrega de la conformidad de los productos, de acuerdo a las
actividades descritas en los alcances y descripcion del servicio.
Dicho pago se realizard previa presentacion de la siguiente
documentacién en el drea de servicios de la unidad de Personal de
la Red de Salud Trujillo:

Recibo por honorarios electrénico y de ser el caso adjuntar
constancia de suspensién de renta de 4ta Categorfa (formulario

N°1609 autorizado por SUNAT).
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Informe de activi
de Personal,
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Lo ﬂffo.rm|dad del servicio ser4 brindada por el jefe de la Unidad de
glstica de la UTES N° 6 Servicios periféricos Trujillo.

e Registro Nacional de Proveedores (RNP)
PENAUDADES

dades realizadas, con el V2B del jefe de la Unidad

* Si el proveedor no cumple con las actividades encomendadas
dentro del plazo estipulado, la Entidad le aplicard una penalidad por
cada dia de atraso hasta por un monto méaximo equivalente al 10%
del monto del contrato. La penalidad se aplicara automdticamente
y se calcular de acuerdo a la siguiente formula:

e  Penalidad diaria = 0.10 x Monto
= FxPlazo en dias

e Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40

e  Para plazos mayores a 60 dias F=0.25

e la Entidad tiene derecho para exigir, ademas de la penalidad, el
cumplimiento de la obligacién.
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